
Vedligeholdelse 
 
Ordre Modul – Udestående ordrer: 
 

 
 
Det blanke felt indeholder 3 valgmuligheder: 

1. ”Checkbox” for afmærkning af ordre for videre redigering 
2. ”Pil til højre” ændre status fra ”Udestående” til Arkiveret. 
3. ”X” Slet ordre 

 
Ordre: 
Liste af ordre numre som samtidig er link til detaljeret visning af ordren. 
 
Bruger: 
Liste af kunder/brugere evt. firmanavn som samtidig er link til kundens præferencer. 
 
Lokation: 
Kundens adresse, land 
 
Dato/Tid: 
Tidspunkt for ordrens afgivelse 
 
Status: 

1. Sendt 
2. Venter 
3.  Returneret 
4. Venter på kredit godkendelse 
5. Annulleret 

Denne felt er samtidig link til ændring af ordrestatus. 
 



 
 
 
 
 
Ordre Modul - Arkiverede ordre 
 
Efter ændring af ordrestatus, kan man med fordel vælge at arkivere ordren. 
 

 
 
 
Vis Ordre 
 
Detaljeret visning af ordre præferencer. 
 

 



 
 
Ordre Status 
 
Ændring af ordre status, arkivering samt afsendelse af bekræftende e-mail til kunde at ordren er 
delvis eller fuld afsendt, evt. annulleret eller ændring til restordre. 
 

 
 
 
Man kan vælge at ændre status for hele ordren, feltet ”Status” under ”Ordre nummer” eller ændring 
per vare. 
Ved ændring per ordre, samtidig klik på knappen ”Opdatere ordre” en bekræftende e-mail at ordren 
er sendt vil blive automatisk afsendt til kunden. Denne funktion kan vælges fra ved at klikke på 
knappen ”Opdater status, ingen forsendelses funktioner”. 
 
Udfyld feltet  ”Tracking nummer” kun hvis du har afsendt varerne som pakke og via ”Post 
Danmark”. Kunden vil kunne følge med hvor pakken befinder sig fysisk ved at besøge Post 
Danmarks hjemmeside. 
 
 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


