Linsoft data
FIDA-NET

Velkommen til dit nye gkonomisystem. Dette gkonomisystem er bygget ovenpa verdens mest
populeare open source accounting software SQL-ledger. Vi har bygget ekonomisystemet op sa det
kan arbejde sammen med en webshop, dette sd du kan bygge din forretning enkelt og funktionelt,
hvor alt styres fra regnskabsprogrammet.

Du har alt det du skal bruge til at kere din lagerstyring og regnskab uanset om du er en handels
virksomhed, en produktions virksomhed eller blot er en virksomhed der yder service. Dit
regnskabsprogram vil kunne vokse sammen med din virksomhed fra en til 1000 medarbejder.

Denne manual er til brug og vejledning ved benyttelse af systemet. Inden opstart anbefaler vi en
dialog imellem udbyder FIDA-NET og brugeren, hvorved systemet vil blive tilpasset brugeren. Der
kan derudover tilbydes kurser i forbindelse med opstart. FIDA-NET tilbyder ogsa hotline sa du til
hver en tid kan fa svar pa de spergsmél der mitte komme., eller vejledning igennem systemet.
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Oprettelse af kunder:

- Vaelg forst Debitor ude i hovedmenuen
- Velg derefter Kunder og Ny kunde.

& LS

Debitorer
tering
sfaktura
ditnota

Kreditfaktura
Rapporter /
Kunder L=
[0 (amrte S Q I_ {% DESIGN & HOSTING
Rapporter I.lnSOft IT
POS ™
Kreditorer
Kentanter Version 2.8.16
Vouchers
HR Udfart for

Ordreindgang

Afsendelse Impodan

. Tuemosevej 4
Tilbud 4850 Stubbekgbing
Hovedbog
Varer og tjenester Bruger Eirgitte Kaastrup
Projekter Dataszet impodan
Rapporter Database-vaert lokalt

Gentagne transaktioner
Batch

Valuta kurser

Import

Eksport

System

Stilark

Praferencer

Nyt vindue

Log af

I menuen Ny kunde, kan oplysninger pé kunden indtastes. Det er vigtigt at huske at satte flueben i
udgdende moms hvis kunden skal betale moms af det kebte.

! Hvis kunden har bestilt over webshoppen, vil denne kunde automatisk blive oprettet i systemet




i} L Type F\rma Persun
DEbit“re't Kundenummer | ] Salutation | ]
Kunde * | ] First Name | ]
Adresse | ] Last Name | ]
[ ] Title [ ]
By | el [ ]
Stat/provins | | Px[ ]
Bos Postnummer[ ] ; mobile[ ]
; Kreditgraense
Kreditorer Land | | g E-post [ |
Kontanter for kunden ~
Vouchers Kopi | |
m moms pa faktura Blind kopi | |
Ordreind
A;s;::;‘el::"g &\‘/‘ Moms ind d Betalt moms Inkl. afgifter og moms Nér d fel
ar dette felt
Tilbu:b Debitorer Kreditgraense udfyldes Vll denne
Hovedbog Betaling \— vl ui Id indtastede rabat
Varer og tjenester . . o
e ¥ NettoNetto [ |dase— Velg bet. betingelse / blive pafert alle
Rapporter Vaelg bet. made Startdato [20.08.2008 Slutdato Rabat| | % vare.
:Et"t:g"e Y Prisgruppe Skattenumme/ CIR | | sIc| ]
atcl
valuta kurser el
Import Szlger Bemarkninger Her kan leges
Ek: rt
Sy::m N anden valuta,
stilark 1BAN | | Bank | | hvis denne er
Przferencer BIC l:l Adresse | | oprettet.
Ryt indue Remittance Voucher | |
Log af
By . .
l | I bemaerkninger kan man skrive
Stat/provins | | . .
oplysninger om kunden til
Postnummer l:l .
intern brug.
Land | ]

Udgaende moms: Her settes flueben hvis kunden skal betale moms

Kreditgraense: Her s@ttes den max kredit der skal gives til kunden. Denne vil ogséa blive
vist pa fakturaen som information om kunden.

Betaling: Ved at vaelge betalings made er det med til at lette bogholderiet nar
fakturaen skal udlignes.

Netto: I feltet Netto skriver man hvor mange dage kunden har kredit hvis denne
skal have kredit pa fakturaen.

Valuta: Anden valuta kan valges hvis kunden betaler 1 anden valuta, faktura vil
blive skrevet ud i1 den valgte valuta.

Rabat: Her kan sattes en rabat kunden skal have pé varerne. Denne rabat vil

automatisk komme op i rabatfeltet pa fakturaen.

Bemaerkninger: I feltet bemeerkninger er det muligt at skrive oplysninger om kunden,
dette vil komme frem i feltet “notater” i fakturaen og kan ikke ses af

kunden nér fakturaen skrives ud.
Bankoplysninger kan udfyldes hvis det er udenlandske kunder.

Nér alle oplysninger er indtastet trykkes pa feltet GEM nederst pa siden. Billedet forsvinder og der
kommer et nyt tomt billede op til en ny kunde.




Oprettelse af Kreditorer

- veelg kreditorer i hovedmenuen
- veelg derefter leverandgrer
- veelg derefter ny leverander

Dette billede viser det samme som ved oprettelse af kunder, her skal dog sattes flueben i indgaende

moms hvis det er en leverander med moms. Nér alle oplysninger er indtastet trykkes pa feltet GEM
nederst pa billedet.

Oprettelse af vare

- veelg varer og tjenester Skriv Skriv
_ varenummeret pa beskrivelsen pé
leg ny Vare varen varen

Nummer / Beskrivelse K

s fidanet — | |
Debitorer N " i t
o salgspris[ ]
- Ariter5555-varelsser 9]
HR
ordreindgang lndtmgtl 1010--Varesalg Danmark v‘ Her V%lges de 2 Sidste kostpris l:l
Afsendelse konti der skal Markup %[ |
Tilbud Indkeb | 1520--Varekeb Danmark v forbinde denne vare Gennemsnits pris
Hovedbog Enhed
Varer og tjenester
E_Nv vare Afgift/Moms 6901--Moms udgdende Vaegt I:' kg
& E:r”;jt;mtmg 6902--Moms indgiende Her valges det billede EAlInge
[ vt der skal vises pa Genbestilved[ |
v gruppe . .
E Ny prisgruppe Lo / websiden og i systemet varelager| |
[E Lagr sammensastning
fEndre Billede | v opload... Oprindelses land[ |
Rapporter
Overszttelser Traek| | i
Projekter Mikeofim[ ] Billedet vises stegkede[ | [ocation pa
Rapporter varktsj ]
El Valuta kurser varen

Webshop Praeferencer

Import
Eksport Publicere Publish as
Syst.
- S:Is e‘r(n El N Produktgruppe Batterier/Opladere |
- Velg om varen skal pa ) .
El Preferencer bsh Kategori Batteri hd
- webshoppen
= i Beskrivelse PP Underkategori| | ’m‘
E web administration
Bl Nyt vindue !
E Log af
Fabrikat e
Leverandar |____Nummer | udgifter | val Jforsinkelsestid
| I o ¥l done
| Kunde | Bnd |  Salgspris |  Va |  Fa | & |
ma T 1 r 1 |y | 1 1

Nar en ny vare skal oprettes skal s& mange felter udfyldes som muligt dette for at lette
ekspeditionen.

Det er ogsa her der bestemmes om varen skal vere med pad webshoppen eller ej.

Salgspris - udsalgsprisen pa varen

Listepris - prisen pa varen

Sidste

kostpris - den sidste kostpris varen er blevet kebt hjem til
Markup % -  viser den indtjening der er pa varen
Gennemsnitlig




kostpris -
Enhed -
Veegt -
Pa lager -

er en kostpris systemet selv regner ud.

hvilken enhed varen salges i (eks. stk. sat, Itr 0.s.v.)

vagten pa varen

dette felt kan der ikke skrives 1, her vil der automatisk komme til at std det antal
der er pé lager

Genbestil ved - sat et minimum antal, dette for at hjelpe indkeberen

Varelager -
Foraldet -

lokationen pa varen skrives her
set et flueben her hvis varen skal vaek fra lagerlisten, den kan altid findes frem
igen ved at fjerne fluebenet.

Oprettelse af salgsordre

- vaelg ordreindgang i hovedmenuen

- veelg salgsordre

Velg kunde

Ye fidanet

[l Debitorer
[l Kreditorer
Kontanter
Vouchers
HR
Ordreindgang
[E Salgsordre
= Indkebsordre
Rapporter
Generér
Consolidate
Afsendelse
Tilbud
Hovedbog
Varer og tjenester
Projekter
Rapporter
E valuta kurser
Import
Eksport
System
El stilark
E preferencer
El Version
E web administration
El Nyt vindue
E Log af

Ny salgsordre

Kunde * | Linsoft IT |2 Szlger | Demo Bruger 2 |

Minby, DK Ordrenummer I:l
Kreditgraense 0 Resterer -1.413 ordredato *
Valuta |DKK v Levering
Afsendelsessted | | Kgbsordrenummer I:l
Send via | ] Netto Nettnl:ldage
Fragtbrev | ]

Beskrivelse |

M|lmm“|n
1| [ba3a10023 4 stk. AAA 1450 mAh genopladelige | | [stk [47,20 | o | 4248

kvalitetsbatterier :l

2 | bizg10347 | ? [Batteri til 3. generations iPod med veerkiaj | [ ] | |lstk ] [119,20 | 107,28
Information til
B I ] r
kunden | | | | I | |
Bemzrkninger / Interne noter Interne noter —
¥ | Inkl. afgifter og moms
| j‘ ﬁ/ dette kan kunden "
. Ialt 149,76
ikke se

¥ [Skeerm v KuplerEl

Grupper efter -> Projekt Gruppe Sortér efter -> Item MNummer Beskrivelse ‘u'arelager

Opdatér || Udskriv || Send til || Ship all H E-post H Udskriv og gem || Planlzzg |

Salgsordre w | | PDF

Efter at have valgt kunden henter systemet oplysningerne ind pa kunden, hvis der er skrevet noget i
feltet bemaerkninger pa kunden vil dette blive vist under interne noter. Derefter tastes varerne ind pa
ordren.

I feltet bemarkninger kan en besked til kunden skrives dette vil fremstd under varenumrene.




Oprettelse af faktura:

Oprettelse af en faktura kan geres pa flere mader. Enten ved at omdanne en ordre til en faktura eller
ved at lave en faktura direkte.

Ved omdannelse af ordrebekraeftelse til faktura:

- Hent ordren frem via ordreindgang — rapporter - salgsordre

- Skriv det antal der skal afsendes i kasserne under afsend

- omdan ordrebekreaftelsen til en faktura ved at trykke pa tasten salgsfaktura i bunden af billedet.
- nar salgsfaktura er feerdig behandlet bogferes denne ved at trykke pa tasten bogfar i bunden af

billedet.

En direkte faktura:

- veelg debitorer
- veelg salgsfaktura
- veelg kunde — vent systemet henter oplysninger

Velg kunde

Ny salgsfaktura

¥, fidanet

] Debitorer
= )

[E Kreditnota

3= Kreditfaktura
[ Rapporter

[3 Kunder
[l Kreditorer
] Kontanter

Bl HR

[l Ordreindgang
bl Afsendelse

I Tilbud

B! Hovedbog

[5 Varer og tjenester
[l Rapporter

[l Batch

El valuta kurser
2] System

[El Preferencer
[ Version

E Web administration
[El Nyt vindue
ElLog af

Kunde * Tjernelund Anders ~

Arhus C, DK
Kreditgr=nse 0 Resterer 0

Bogfer p 5801--Debitorer +

Valuta DKK v

Send via | |

Fragtbrev | |
[T Pa hotd

DCN
Beskrivelse | |

Bemzrkninger Interne noter

| - -

Selger Demo Bruger ~

Faktur | |

Ordr [ |
Fakturadato * [23.09.2008 |
Forfaldsdato [23.09.2008
Netto Netto| | dage

Kebsordrenummer |

[ iem | womer [ beskvese [ tmwwde | fnes | pis || % | o
PO | \ | (mie Il | [ |

[ mk1. afgifter og moms

Subtotal 0,00
Ialt 0,00

Betalinger

Dato * Bilag Note Belob *

Dato for
indbetaling

[ | \ \ [ | ]

>

Faktura -~ PDF + skerm = Kopier[L |

Gruppér efter -> |ﬂ Projekt E| Gruppe Sortér efter -> |§ Itemn |E‘ Nummer E‘ Beskrivelse |§ Varelager

[Opdatér || Udskriv || Bogfer |[ Send til |[ E-post || Udskrivog send || Planlkeg |

Metode

Konto
- 5805--Bank =

p

Velg konto betalingen er
géet ind pa

Betalingen udfyldes kun hvis betalingen er sket samtidig med at fakturaen oprettes. Udligning af
faktura skal ske under punktet kontanter i hovedmenuen.




Leverander faktura

Naér leverander faktura skal indtastes kan det gores pa 2 mader. Den ene hvis der er varenr. Der

kabes hjem og den anden hvis det er andre ydelser der ikke stdr som en vare.

Oprettelse af leveranderfaktura med varenr.

- veelg kreditorer

- Vaelg indkgbsfaktura

- veelg leverandgr og vent til systemet henter oplysningerne pa denne leverander
- tast de varenumre ind der skal kabes efterfulgt af GEM der stdr nederst pé siden

Oprettelse af leveranderfaktura uden varenr.

- veelg kreditorer

- veelg ny postering
- veelg leverandgr og vent til systemet henter oplysninger pa leveranderen

midﬂ net Ny kreditorpostering

Bl Debitorer Leverandgr * Jens Jensen 4+— Medarbejder Demo Bruger
_ Veale leveran|der
EIEIKreduturer Nykabing F, Fakturaﬂumma:l
Ny postering -

B Indkphsfakiura Kreditgreense 0  Resterer 0 Ordr —‘
2 Debetnota

Dbk Valuta DKK + Velg den kontoo fakturaen Fakturadato *
P—— skal bogfares pa. Belob Fopdldsdato 11.10.2008 |
Leverandarer uden moms.

Blkontanten P4 hold Kobsgfdrenummer ZE

Bl HR Inkl. afgifter og moms Netto Netto (14 ]dage
[l Ordreindgang | ‘

DCN

bl Afsendelse

. Beskrivelse| ‘ Leveranderens

51 Hovedbog fakturanr.

ElvareroghERE T Belab Konto / Beskrivelse Kredit hos

(3] Rapporter I:I 1520--Varekeb Danmark - | | leveranderen

2l Batch [ [¥| ea01--Moms udgdend

gdende -

El valuta kurser -

3| System 1510--Udbetalinger

El Praferencer Bemzrkninger | :l

El version

E Web administration Betalinger

E Nyt vindue Dato * Bilag Note Belgh * Metode Konto *

R oo ot | | | ‘ | | | | - 5815--Internt lager regulering +

Postering + PDF * Skarm v
Opdatér Udskriv Bogfar Udskriv og sen Planlzeg
dats dekri f dekri d lanl

Nar alle oplysninger er tastet trykkes p4 BOGF@R i bunden af billedet og fakturaen forsvinder og

der er klar til en ny.




Udligning af debitor- og kreditorfaktura:

Udligning af debitor faktura.

- veelg kontanter i hovedmenuen

- veelg kvittering

- velg den kunde hvis faktura der skal udlignes

- tryk pé knappen opdater i bunden af billedet — og alle faktura til denne kunde dukker op

- velg hvilken betalingsform der er betalt som og hvilken dato og bilagsnr.

- tryk derefter pa opdater i bunden af billedet

- find den faktura der skal udlignes, st flueben i den lille kasse lige efter belobet efterfulgt af
opdater. Nu viser belabet sig i kassen i kolonen betalt og i beleb under bilagsnr.

- tryk derefter pa knappen bogfgr nederst pa billedet.

= fidanet

[¥ Debitorer
B Kreditorer
[ Kontanter
B Kvittering
[E Kvitteringer
[E Betaling
[El Betalinger
[E Fx Adjustment
[E Afstemning
2] Rapporter
¥ HR
[*] Ordreindgang
[ Afsendelse
[ Tilbud
[l Hovedbog
[l Varer og tjenester
[l Rapporter
[3 Batch
El valuta kurser
[l System
E preeferencer
El Version
El web administration
E Nyt vindue
E Log af

[C]ar Debitorer 5801--Debitorer +
Velg betalingsmetode -
Forfaldsdato Fra | | il | | gﬂ g Betaling 5805--Bank ~
og méde Betalingsmad
Kunde Linsoft IT - etalingsmade M
Adresse pinyej 25 Dato
Minby Skriv dato for betaling Valuta DKK -
3610 og bilagsnr. gilag |
oK petab |
Note | |
Fakturaer
Faktura Fakturadato Forfaldsdato Belab Fnrfald Betalt Rabat
alt
K10016 16.09.2008 16.09.2008 -117,00 -117,00 :|
SF1005 16.09.2008 16.09.2008 299,00 299,00:
| | [18200 1 I
PDF v Skerm v
Opdatér || Vaelg alt H Udskriv H Boafer | Velg faktura der skal

udlignes, st flueben

Udligning af kreditorfaktura

Samme fremgangsméde som ved debitorfaktura, der skal blot vaelges betaling i hovedmenuen i
stedet for kvittering.




Ofte stillede spargsmal:

Hvordan finder jeg en faktura?

- vaelg debitor

- veelg rapporter

- veelg posteringer

- veelg kundenavn eller fakturanummer

Ved at satte \ i afsluttet bliver alle faktura vist bade de betalte og de udestdende.

| Dan selv rapporten ved at satte \ i de oplysninger rapporten skal indeholde.
Kan jeg se hvad en kunde har kebt og pa hvilke faktura?

- vaelg debitor

- veelg kunder

- veelg rapporter

- veelg historik

- Skriv kundenavn

Ved at sette @ i detaljer bliver alle fakturanumre til den enkelte kunde ogsa vist — herfra kan man ga
videre ind pa fakturaen.

Jeg kender varen, men ikke fakturaen hvordan finder jeg denne?

- veelg vare og tjenester

- veelg rapporter

- veelg alle dele

- skriv varenummeret

- seet \ i salgsfaktura, i afsluttet og i navn efterfulgt af enter

Ved at sztte \ i kobsfaktura, i afsluttet og navn efterfulgt af enter kan man ogsé se hvornar varen er
kob hjem.

Hvordan finder jeg et bogfort bilag?

- vaelg hovedbog

- veelg rapporter

- skriv bilagsnummer 1 kassen ud for bilag

! Det er ogsé muligt her at soge pa dato og beleb, og pd den méde finde bilag.
Hvordan modtager jeg de vare jeg har kebt?

- veelg afsendelse i hovedmenuen

- vaelg modtagelse

- find ordren frem og skriv hvor mange vare der modtages
- nar alle vare er tastet ind tykkes pa knappen feerdig i bunden af billedet
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